公文簽核系統中的主旨欄位，為便利同仁取號作業登錄創號資料，在編輯公文點創號取號時，將編輯檔的主旨寫入到公文管理系統的主旨欄位中，如果修改編輯檔時不會在將主旨異動至公文管理系統中。如果在創號後要修改主旨內容可以到創號案件登錄中修改主旨。
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1、 在選單的創號作業中，點選創號案件登錄。於創號文號中輸入文號並點下「查詢」。
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2、 調整主旨欄位的內容，完成後點下「修改」鈕。
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3、 修改完成後在公文待處裡夾中看到的主旨，就是修改後的主旨了。
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