公文簽稿並陳
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2. 登入公文線上簽核系統後，點選上方[文稿製作]按鈕。
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3.  首先選取函(稿)繕打完存檔→取號並存檔1031010001(創稿文號)。
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4.  記下創稿的文號（1031010001）→開啟新檔→簽→繕打完將文號：填入（1031010001）→選存檔（此時不再需創號取號）
[image: image5.png]HATA

ETT EAZ M TA% - wEsm: FAEH -
%
X # S < [T BAEE EEEE E R
e FRTo0l g TR \CERBTE [
FESBEOE FRMT06 * * )

SEFEREN . o g S—XBBERO0000 - .08)

HEENE® FRMTUL

L) FRMTO20

BB ) FRMTIZS
ST WEXBSRERTRE FRMTIZS
Lo WEXESRERENE FRMTI0
rETEEE
PEAEAE
=T





[image: image6.png]PEEEY

PRRSHBOT
PEFEREY

- BB
- BARREE

> EEEY

>ig baen

PEFHXEY
PEAEF BT

WWMMWWW&W 7

103071616247
& 1031010001
[ =r
A
AR

WPF (—fa3) ~
FAHE
AEIE v
AR
EE





5.  再待處裡夾就會出現1031010001這份公文，點選製作進去，即可看見一份簽及一份稿。
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